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1. Introduction はじめに 
In this handbook will be explained the functionalities and the processes available in Fendi VoB Portal for 

Supplier. The document is focused on the following issues: このハンドブックは Fendi VoB ポータルの

機能やプロセスを取引業者様にご説明するためのものです。主に以下の点についてご説明します。 

 Fendi VoB Portal Home Page  Fendi VoB ポータルのホーム画面 

 Dashboard overview ダッシュボード概要 

 Strong authentication 二段階認証 

 Onboarding process 登録プロセス 

 How to view/edit the data provided (general company data and classification) 

データ（会社情報、カテゴリー）の閲覧／編集方法 

 How to change bank data 銀行情報の変更方法 

 Fendi evaluation completed and feedback received  フェンディ社内のレビューとフィードバッ

ク 
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2.  Fendi VoB Portal Home Page Fendi VoB ポータルのホーム画面 
The url to access at Fendi Vendor OnBoarding Portal is https://vob.fendi.com 

Fendi VoB ポータルは https://vob.fendi.com からアクセスしてください。 

The home page of the portal is divided in three main sections: 

ホームページは主に３つのセクションに分かれています： 

 Login area: allow supplier to enter username and password to login to the Fendi VoB Portal and 

to request for a new password LOGIN AREA（ログインエリア）：ユーザーネームとパスワー

ドを入力して Fendi VoB ポータルにログインできます。パスワードの変更もここから行えます。 

 Documents: allow supplier to download Fendi VoB Portal manual DOCUMENTS（ドキュメン

ト）：Fendi VoB ポータルのマニュアルをダウンロードできます。 

 Contacts: provide Fendi contacts in case of support CONTACTS（連絡先）：サポートが必要

な時の連絡先が分かります。 
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3. Dashboard overview ダッシュボードの概要 
The supplier dashboard has different sections: 取引業者様のダッシュボードには次のセクションがあり

ます： 

My Editable Assessment: supplier can easily access to the documentation requested by Fendi      

My Editable Assessment（編集可能な査定）：フェンディが提出をお願いしている書類にアクセスでき

ます 

Quick Links - Organization Profile: supplier can directly access to the company information in order to 

view/change data  Quick Links（クイックリンク） - Organization Profile（組織プロフィール）：会社

情報に直接アクセスでき、情報を閲覧／編集できます。 

Qualification Assessment: supplier can directly access to view the list of codification/extension process  

managed by Fendi legal entities.  Qualification Assessment（資格査定）：各国のフェンディのデー

タ変更プロセスのリストに直接アクセスできます。 
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4. Strong authentication 二段階認証 
The supplier to login to the portal has to insert his credentials in the home page of the portal: username and 
password. Since there is a strong authentication system in place, after entering his credentials the platform 
requires to enter the OTP code to finalize the login. It means that the supplier will receive by SMS the OTP 

code (6 numbers) to enter in the platform for proceeding. ログインするには、ポータルのホーム画面でユ

ーザー名とパスワードを入力してください。二段階認証を採用しているため、ユーザー名とパスワードを

入力後、OTP コードの入力が求められます。SMS（ショートメッセージ）で届いた OTP コード（６桁の

数字）を入力し、ログインを完了させてください。 

  

 

ユーザー様  

Fendi VoB ポータルのアカウントにアクセス

するための検証コードは 520589 です。 

The SMS is sent automatically to the mobile number indicated by the 
supplier in the Super User Details section of the registration form.   

SMS（ショートメッセージ）は“Super User Details（ユーザーの詳細

情報）”に入力した携帯番号宛に送信されます。 

The strong authentication process has to be 
managed by supplier at every login. 

ログインするたびに、この認証プロセスを経

る必要があります。 
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5. Onboarding process 登録プロセス 

5.1. First access to Fendi VoB Portal  Fendi VoB ポータルへの初回アクセス 

The process starts from Fendi user that manages the registration in Fendi VoB Portal by inserting few 
company information such as Company name, email of the contact person, mobile number of the contact 

person and language. Fendi VoB ポータルの登録を行う担当者様にはまず、所属する企業の会社情報

（会社名、担当者のメールアドレス、携帯番号、使用言語など）を入力していただきます。 

After that supplier receives the registration email with his credentials: username and password.  

その後、下記のような登録メールが届きます。メールにはユーザー名とパスワードが書かれています。 

 

The supplier will enter them in the Fendi VoB Portal home page 

 https://vob.fendi.com in the Login Area section. メールを受信したら、https://vob.fendi.com にアクセス

して、“LOGIN AREA（ログインエリア）”にユーザー名とパスワードを入力してください。 

 

 
 
Immediately supplier will receive by SMS the OTP code to enter in the “OTP Token Required” field. 

（左記メール訳）Supplier01 様 

フェンディ北米のバイヤーオーガナイ

ゼーションは、Supplier01 様を

https://fendi-prep.app.laggaer.com に

登録しました。 

ユーザーネーム：8261327928/d 

パスワード：5597519304 
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入力が終わったらすぐに、SMS に OTP コードが届きますので“OTP Token Required（OTP コード入

力）”の“Token Number（OTP コード）”の枠の中に６桁の数字を入力してください。 
 

 

Then supplier can click on “Submit” to proceed. その後、“Submit（送信する）”をクリックしてくださ

い。 

 

At the first login to Fendi VoB Portal supplier has to accept the “Platform - Terms of Use” in order to 

proceed. Supplier has to click “I agree” and then “Next”.  Fendi VoB ポータルに初めてログインする際

は、“Platform - Terms of Use (プラットフォームの免責条項) ”に同意いただく必要があります。“I agree

（同意する）”と“Next（次へ）”を順番にクリックしてください。 

The acceptance is requested only one time. このプロセスは初回のみです。 
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At the first login supplier is also requested to change his password that must: 

また、初めてログインする際は、パスワードを変更する必要があります。“New Password（新しいパスワ

ード）”と“Confirm Password（確認用パスワード）”の枠の中にご自分で決めたパスワードを入力してく

ださい。パスワード作成のルールは以下の通りです。 

 Contains at least 8 characters ８文字以上にする 

 be different from the username ユーザー名と同じは不可 

 be different from the previous 4 passwords 過去に使用した（４つ前までの）パスワードは不可 

Then click on Submit 入力が終わったら、“Submit（送信する）”をクリックしてください。 

 

 

 

5.2. Registration data 登録データ 

The first step of the Fendi VoB Portal onboarding process is to fill in the Registration Data form. It is divided 

in 2 sections: Organization Details and User Details. Fendi VoB ポータルの登録プロセスの 1 つ目のステッ

プは Registration data（登録データ）の入力です。２つのセクションに分かれています。 

Supplier will see that the following fields have been already prefilled in by Fendi user, but they can be 
modified:  

下記の項目はあらかじめ入力されていますが、変更が可能です。 

 Company name 会社名 

 Mobile 携帯番号 

 Email メールアドレス 

 Preferred language 希望する言語 

 Time zone タイムゾーン 
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The username is automatic generated by the platform and it is a sequence of letters, numbers and symbol 

(i.e. 9905573257+h) and it can be changed by supplier.  “Username（ユーザー名）”の枠には、仮のユー

ザー名が表示されます。仮のユーザー名はアルファベット、数字、記号の組み合わせ（9905573257+h な

ど）になっていますが、ご希望に応じて変更が可能です。 
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The supplier to fill in the Registration Data form has to search his Company profile by clicking on “Search 
your Company data in Cribis D&B”, in order to automatically pre fill in some fields of the form with company 

and additional information already active in Cribis database. Registration data（登録データ）を入力する

にはまず、“Search your Company data in Cribis D&B（Cribis D&B で御社のデータを検索する）”をクリ

ックして、御社のプロフィールを検索してください。プロフィールが見つかれば、Cribis のデータベース

内にある御社の情報がプログラムによって自動的にインポートされます。 

 

To search supplier has to fill in Company Name and Country fields and click on Search. The other fields can 

be filled in in order to refine the results in Cribis database. 御社のプロフィールを検索するには、Company 

name(会社名)と Country（国）入力し、“Search（検索する）”をクリックします。Cribis データベースに

入力したい情報があれば、ここでその他の情報を入力してください。 

 

The platform will display the records found in Cribis database. Supplier has to select the correct one, in case 

there are more than 1 records, and click on Download data. Cribis のデータベース内の記録が表示されま

す。１つ以上の記録がある場合は、正しいものを選択し、“Download data（データをダウンロードする）”

または Update the Registration Form（登録フォームをアップデートする）をクリックしてください。 
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Automatically supplier is addressed back to the Registration Data form where some fields of the Organization 

Details section are already pre filled in. すると自動的に Registration data（登録データ）にジャンプしま

す。組織の詳細セクションのいくつかはプログラムによって自動入力されています。 

Supplier can overwrite data imported by Cribis, if they are not correct, otherwise just proceed with the 

completion of the form. Cribis からインポートされたデータは上書きすることができます。間違った情報が

あれば修正し、なければ作業を終了します。 

If supplier will not find his company in Cribis database no data will be pre-filled in and supplier will have to fill 

in all requested data. Cribis のデータベース内に御社のプロフィールが見つからない場合は、自動入力さ

れませんので、入力をお願い致します。 

NOTE: The field “Company Registration Number/Extra EU Tax ID” will be automatically populated 
with the Cribis code for Italian supplier and the DUNS Number for the foreign suppliers. Supplier 
doesn’t have to cancel or overwrite this field. 

イタリアの企業様の場合、“Company Registration Number/Extra EU Tax ID（企業登録番号／追加 EU 税

金 ID）”の箇所が、それ以外の国の取引業者様の DUNS ナンバーは、Cribis のコードで自動的に追加され

ます。取引業者様はこの箇所をキャンセルしたり、上書きしたりする必要はありません。 

 

It is important to remind that all fields marked with red asterisk are mandatory * to proceed. 

アスタリスク*が付いている項目は必ず入力をしてください。 
 
With regard to company identification code fields:  

Company Identification code（企業 ID コード）については以下を参照ください。 
 

 Fiscal code: is only for Italian company  Fiscal code はイタリア企業のみ入力してください。 

 VAT Number: is only for Italian company  VAT Number は イタリア企業のみ入力してください。 

 EU VAT Number: is mandatory for all company with registered office in Europe  EU VAT Number

は ヨーロッパ全域の企業が入力してください。 
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 Company registration number/Extra EU Tax ID: is mandatory for all company with registered office 

extra Europe  Company registration number/Extra EU Tax ID はヨーロッパ以外の企業が入力し

てください。 

 

When the form is completed click on Save and Continue. 

入力が終わったら、“Save and Continue（保存して続ける）”をクリックしてください。 

*日本では該当無い項目ですので Not applicable とご入力ください 
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5.3. Basic Profile Forms 基本プロフィール入力 

The second step of the onboarding process is the completion of the Basic Profile Forms. 登録プロセスの

2 つ目のステップは、“Basic Profile Forms（基本プロフィールフォーム）”の入力です。 

First supplier has to download, read, understand and accept the following 2 documents: 

まず、以下の２つの文書をダウンロードしてください。ご一読いただき、問題がなければ同意してくださ

い。 

 Supplier Code of Conduct  Supplier Code of Conduct（取引業者様行動準則） 

 Code of Conduct  Code of Conduct（行動準則） 

Supplier can download the document clicking on the file (i.e. Supplier Code of Conduct USA) 

ファイル名をクリックするとダウンロードができます。（例：Supplier Code of Conduct USA（取引業者

様 行動準則 米国版） 

 

Then he has to accept its content selecting I confirm in the drop down menu. 

続いて、右手のドロップダウンメニューから“I confirm（確認しました）”を選んで同意してください。 

 

Then click on Save and Continue.  続いて“Save and Continue（保存して続ける）”をクリックします。 
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The next step is the Additional Information form where supplier is requested to fill in all mandatory 
information to proceed. It’s divided in different sections (i.e. Additional Information, Administration contact, 

Billing data etc) and all of them have to be duly filled in. When finish click on Save & Continue. 次のステ

ップは Additional Information （追加情報）の入力です。必須項目にご入力ください。Additional 

Information（追加情報）、 Administration contact（連絡窓口）、 Billing data（請求書作成情報） など複

数のセクションに分かれています。入力が終わったら“Save and Continue（保存して続ける）”をクリック

します。 

 

 

If at the Business Continuity Plan and DarkBeam Data Risk Assessment questions the supplier answered 
“Yes” the additional forms with attachment are requested. To attach the file supplier has to click on Click to 

attach file.  Business Continuity Plan（事業継続プラン）や DarkBeam Data Risk Assessment 

（DarkBeam データリスク査定）の質問に Yes と答えた場合は、補足資料を添付する必要がありますの

で、“Click to Attach file(ファイルを添付する) ”をクリックしてください。 



  
FENDI  16  vob.fendi.com 

  

 

Then click on Select a File to Upload 次に“Select a File to Upload（アップロードするファイルを選択す

る）”をクリックします。 

 

Select the file to upload on Fendi VoB Portal and click on Open Fendi VoB ポータルにアップロードする

ファイルを選択し、“Open（開く）”をクリックします。 

*事業計画プランを添付してください 

アップロードするファイルを選択してください。添付ファイルのサイズは最高 50MB ですが、２MB 以下を推奨します。 

左記の拡張子は不可です 
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Then on Confirm 最後に“Confirm（確認しました）”をクリックします。 

 

The file uploaded will be visible on the screen and supplier can proceed by clicking on Save & Continue  

アップロードするファイルを選択してください。添付ファイルのサイズは最高 50MB ですが、２MB 以下を推奨します。 

左記の拡張子は不可です 
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アップロードしたファイル名が画面に表示されます。“Save & Continue（保存して続ける）”をクリックし

て次に進みます。 

 

The next step is the Payment method form, applicable only for Fendi North America, where supplier 
has to indicate the “Payment method” and the “Check delivery method”.  

次のステップは Payment method（支払い方法）の入力です。フェンディ北米のテリトリーの取引業者様

のみ “Payment method（支払い方法）”と “Check delivery method（小切手郵送方法）”の両方をご入力く

ださい。 

 

Then the “Number of bank data” form where according to the number of bank data specified by supplier 
(from 1 to a maximum of 10) the same number of forms have to be filled in.                    

続いて、指定の銀行の数を“Number of bank data（銀行数）”の１~１０の中から選択します。銀行の数だ

け、支払い方法をご入力いただく必要があります。 

*事業計画プランを添付してください 
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In case of one bank data supplier, will select 1 in the drop down menu.  

指定銀行が１つの場合は、ドロップダウンメニューから１を選択します。 

 

With regard to the first bank account supplier has to specify the Bank nationality selecting the right option 
from the menu and then click Save & Continue. 

次に指定銀行の国籍を“Bank nationality（銀行の国籍）”の中から選んだあと、“Save & Continue（保存し

て続ける）”をクリックして次に進みます。 
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In the next form called Bank Data 1 supplier has to provide all bank details related to bank data 1 such as: 
ABA Code form American bank data, bank letterhead, bank address, SWIFT code etc.  

次に“Bank Data 1（銀行のデータ１）”には、銀行１に関するすべての銀行情報を入力してください。銀行

の ABA Code（ABA コード（９桁の番号））、レターヘッド、住所、SWIFT コードなどです。 

 

Moreover in case of account holder name different from company/professional name supplier has to 

provide detailed reason filling in the Bank Data 1 – Account Holder form. 尚、口座名義が企業名／屋号

と違う場合は、その理由を説明するため、“Bank Data 1（銀行１のデータ）”の“Account Holder（口座

名）”のところに理由を記入してください。 

ABA コード（米国の銀行のみ） 

IBAN コード／口座番号 

銀行名 

銀行の住所 

通貨単位 

口座番号 

SWIFT コード（日本の銀行に適用） 

口座名義 *口座名義は企業名／屋号と同じですか？ 
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In same cases, depending on goods/service categories selected by Fendi user (at the starting point of the 
process) supplier has to fill in the 3rd party security policy form providing the requested attachment.  
（プロセスの最初に）フェンディが選択した取引業者様の goods/service（商品／サービス）のカテゴリー

によっては、“3rd party security policy Form（サードパーティーセキュリティ方針フォーム）”をダウン

ロードして記入し、ファイルをアップロードする必要があります。 

 

The last form is the Payment Terms and it is only readable to inform supplier about the payment terms 

defined by Fendi user. 最後に“Payment Terms（支払い条件）”ですが、これは取引業者様にお読みいた

だくためにご用意したものです。入力箇所はありません。 

*サードパーティーセキュリティ方針フォームを添付してください 

テンプレートをダウンロードする 
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Supplier that will be working with Fendi Japan K.K. legal entity has to fill in also the Company info - 

Japanese Alphabet form. The content of the form is the following: フェンディジャパン株式会社の取引業

者様には、“Company info - Japanese Alphabet（会社情報-日本語版）”も入力をお願いいたします。記

入内容は Company Name（会社名）、Address（住所）、City（所在都市）、Account Holder（口座名

義）です。 

 

 

フェンディジャパンの支払い条件 支払い条件を選択する 

*半角英数カタカナで会社名をご記入ください 

*半角英数カタカナで住所をご記入ください 

*半角カタカナで所在地の都市名をご記入ください 

*半角英数カタカナで口座名義をご記入ください 

以下入力例 （カタカナ小文字は不可） 

フェンディ・ジャパン株式会社 

→ ﾌｴﾝﾃﾞｲｼﾞﾔﾊﾟﾝ(ｶ 

 

株式会社は以下省略可能 

社名の前であれば ｶ) 

社名の後であれば (ｶ 

有限会社はそれぞれ(ﾕ または ﾕ) 

 

 

Account Holder（口座名義）は左記 

全銀仕様データレコードに準拠した 

使用可能文字にてご記入ください 
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5.4. Category selection カテゴリー選択 

The third step of the process is the category selection. Supplier will find the category previously selected by 
Fendi. In the printscreen below for example the category selected by Fendi is Artist. The supplier will view 

the category selected by Fendi but he cannot delete them. ３つ目のステップは Category（カテゴリー）

選択です。画面を開くと、フェンディが予め選択したカテゴリーが表示されます。下のスクリーンショッ

トでは、フェンディが選んだカテゴリーは ARTIST（アーティスト）になっています。取引業者様は閲覧

することはできますが、削除することはできません。 

 

Anyway supplier can add new categories selecting them from the category tree. There are different level of 
categories and supplier can choice only the last available level. For example in the printscreen below 
supplier cannot choose the category Celebrities because there is another sub level available which is Artist 
or Talent. 

ただし、カテゴリーツリーから新たなカテゴリーを追加することは可能です。カテゴリーには複数の層が

あり、取引業者様が選択できるのは、最下層だけです。例えば下のスクリーンショットを例にとると、取

引業者様が CELEBRITIES（セレブリティ）を選択することはできません。選択できるのは、その下の層

の ARTIST（アーティスト）か TALENT（タレント）だけです。 

 
In the example below supplier has added the category Talent by putting a flag in the square near the 
category code and name. Then click on Confirm. 

下のスクリーンショットでは、TALENT（タレント）が追加されています。追加するにはカテゴリーコー

ドとカテゴリー名の左にあるボックスにチェックを入れ、“Confirm（確認する）”をクリックします。 
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5.5. Specific forms 個別フォーム 

After the category selection step some specific forms will appear such as Withholding Tax, applicable only 
for Fendi North America and Fendi Japan. Supplier has to fill in all mandatory information and then click 

Save & Continue. カテゴリー選択の下には、“Withholding Tax（源泉所得税）”など個別フォームが用意

されています。このセクションはフェンディ北米とフェンディジャパンの取引業者様専用です。必要な情

報をすべて入力して、“Save & Continue（保存して続ける）”をクリックしてください。 

 

※このサンプルは北米のものです 
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5.6. Onboarding process completed  登録プロセスの完了 

The last step of the onboarding process is the confirmation page where the platform shows the list of forms 

filled in. 登録プロセスの最後のステップは登録内容の確認です。Registration Confirmation(登録確認)の

画面に、すでに入力したフォームのリストが表示されます。 

 

Supplier will receive the email confirming the end of the onboarding process. Fendi will evaluate all the 

documentation received and will provide a feedback. 登録プロセスが完了すると、確認メールが届きま

す。その後、フェンディ社内で内容を精査し、取引業者様にフィードバックをお送りします。 
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取引業者様、 

Fendi VoB ポータル内の御社のアカウントは正常にアクティベートされました。 

ユーザーネームとパスワードを使ってプラットフォームにアクセスできます。 

御社のユーザーネーム: supplier01 

サイトの URL：https://fendi-prep.app.jaggaer.com  

注）ユーザーネームやパスワードを忘れた場合は、ログインページで復旧が可能です。 
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6. How to view and edit the information provided   
データの閲覧／編集方法 

Supplier can always access to all data provided during the onboarding process clicking on Organization 
Profile. 

登録プロセスで提出したすべてのデータにアクセスするには、ダッシュボードの“Organization Profile（組

織プロフィール）”をクリックしてください。 

 

Supplier will be automatically addressed to Registration Data section where all the basic company 
information has been previously filled in. Supplier clicking on Edit can change some data. 

過去に入力した組織の基本情報が閲覧できる Registration Data(登録データ)に誘導されます。“Edit（編集

する）”をクリックすると、情報を編集できます。 

 

When the modifications are completed click on Save.  

編集が終わったら“Save（保存する）”をクリックします。 
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To change the main user contacts supplier can click on the icon at the top right of the page and then 

click on User Profile. 御社の窓口の連絡先を変更する場合は、画面右上の のアイコンをクリックし、

“User Profile（ユーザープロフィール）”をクリックします。 

  

Here supplier can click on Edit to change the Super User Details or click on Change Password to change 

his password. 次の画面で“Edit（編集する）”をクリックして、ユーザーの詳細情報を編集します。

“Change Password（パスワードを変更する）”をクリックすると、パスワードを変更できます。 
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He can modify the value of the fields and then click on Save.  

編集が終わったら“Save(保存する)”をクリックしてください。 

 

In the section called Basic Profile supplier can view all the information provided in the different form during 

the onboarding process. “Basic Profile（基本プロフィール）” のタブを開くと、登録プロセスで入力した

情報を確認できます。 

 

 

To view the information supplier can click on the form name and open it.  

閲覧するには、Title（タイトル）の下にある項目名をクリックします。 
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All data contained in the form will be visible but supplier is not allowed to change them. 

すると、それぞれに入力した内容が表示されますが、変更することはできません。 

 

In the Extended Profile section supplier can view all the forms that he can edit autonomously.   
 “Extended Profile（その他のプロフィール）”のタブを開くと編集可能なフォームのリストが表示されま

す。 

 

To edit some information supplier has to click on the file name and then on Edit.  

情報を編集するには、まず項目名をクリックして“Edit（編集する）”をクリックします。 
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Supplier can modify the data and then click Save & Continue.  

編集が終わったら“Save & Continue（保存して続ける）”をクリックしてください。 

 

In the Status Summary section supplier can view the platform access status which is Active when the 
onboarding process is completed. This area provides also an overview of the basic/extended forms 
completion and classification (the icon  means that all forms/classification have been completed). 

 “Status Summary（ステータスサマリー）”のタブを開くと、プラットフォームへのアクセスのステータス

を閲覧できます。登録プロセスが完了すると Active（アクティブ）になります。このページでは、基本／

その他のフォームの完了／未完了とカテゴリーを確認できます。（ のアイコンが付いていれば、フォー

ム／カテゴリーの入力は完了しています） 
 

 

In the Response section supplier can view the entire list of information provided.   

“Response（レスポンス）”のタブを開くと、入力した情報がすべて表示されます。 
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To view the classification supplier has to go to My Categories section of the portal.  

カテゴリーを閲覧するには“My Categories（マイカテゴリー）”をクリックします。 
 

 

Here supplier will view all the categories associated to his company.   

“My Categories（マイカテゴリー）”では、御社のカテゴリーを確認できます。 
 

 

To summarize supplier can change anytime the following information just clicking on Edit and following the 

procedure explained above: つまり、取引業者様が自ら編集／変更できるのは以下の２つです。“Edit

（編集する）”をクリックして、先述の通り、編集してください。 

 Registration Data form 登録データ 

 Extended Profile forms その他のプロフィール 
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7. How to change bank data 銀行情報の変更方法 
If supplier needs to change bank data he has to ask permission to Fendi since they are sensitive information. 
To send the request to Fendi the supplier has to login to Fendi VoB Portal click on Qualification Assessment.    

銀行情報を変更したい場合は、フェンディの許可を得る必要があります。許可申請は Fendi VoB ポータル

にログインして、“Qualification assessment（資格査定）”をクリックしてください。 

 

Qualification Assessment section includes the list of all codification/extension processes managed by the 
different Fendi legal entities. Supplier has to click on the Legal Entity name (in case there are more than one 

select the appropriate one). Qualification assessment（資格査定）のセクションには、各国の変更プロセス

のリストが表示されます。取引先の法人名（フェンディジャパンなら FENDI JAPAN K.K.)を選択してくだ

さい。 

 

Then click on Messages and then Create Message.  

 “Messages（メッセージ）”のタブを開いて、“Create Message（メッセージを作成する）”をクリックして

ください。 
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Supplier has to fill in the Subject and Description field specifying which bank data he wants to change and, 

optionally, insert attachment.  “ Subject（題名）”の欄にメッセージの題名と“Message（メッセージ）”の

欄にどの銀行の情報を変更したいのかを明記してください。“Attachments（添付）”をクリックして、フ

ァイルを添付することも可能です。 

 

Once filled in supplier can click on Send Message.  

入力が終わったら“Send Message（メッセージを送信）”をクリックします。 
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After that supplier will be addressed to the list of sent messages.  

すると、送信済みメッセージのリストが表示されているページに誘導されます。 

 

Automatically Fendi local finance user will receive a notification about supplier request. After that Fendi user 
will send the bank data form to supplier in order to allow the modifications. Supplier will be immediately 
notified by email where a direct link is there.  

フェンディジャパンの経理部にメッセージの通知が自動的に届きます。フェンディ社内で内容を確認後、

ポータルに銀行情報の変更フォームを送ります。取引業者様には、リンクを貼ったメールが届きますので、

変更フォームにアクセスして、情報を編集してください。 

送信済みメッセージ 
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Clicking on the link the supplier will land at the login page where he has to insert username and password. 

メール内のリンクをクリックすると、ログインページが開きますのでユーザーネームとパスワードを使っ

てログインしてください。 

 
In case supplier wants to access to Fendi VoB Portal from the home page, not using the email link, after the 
login he has to click on the process mentioned under “My Editable Assessment” section. 

上記リンクを使用せず、Fendi VoB ポータルのホーム画面からアクセスする場合は、ログインしてから

“My Editable Assessment（編集可能な査定）”の下に書かれているプロセスをクリックしてください。 

Supplier01 様 

フェンディ北米のバイヤーオーガナイゼーションが、Fendi VoB ポータル上の Qualification assessment（資格査定）フォームへの入力をリクエストしてい

ます。 

 

Assessment Group Name（査定グループ名）：Qualification assessment（資格査定） 

バイヤーオーガナイゼーションのコメント（オプション）: 

フォームにアクセスするには、次のリンクをクリックし、ユーザーネームとパスワードを入力してください 

https://fendi-prep.app.jaggaer.com/esop/guest/login.do?gyu=74715227017329CDB9E8 

 

下記からもアクセスは可能です。 

-https://fendi-prep.app.jaggaer.com/にアクセス 

-ユーザーネームとパスワードを入力 

-My organization(マイ組織)エリアで Assessment（査定）を選択              これは取引先がフェンディ北米の場合サンプルです 

-Editable Assessments(編集可能な査定)をクリック 

-該当のフォームを選択 

-“Return Forms to Buyer（バイヤーにフォームを戻す）”をクリックして、バイヤーにフォームを送信 
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Using the email link, after the login supplier has to click on OK to view the forms and proceed with the 

modifications. メール内のリンクを使う場合は、ログインした後、ポップアップウインドウの OK をクリッ

クしてフォームにアクセスし、内容を変更してください。 

 

 
Supplier will see the list of forms received by Fendi and clicking on the form name can manage the 
modifications.  

フェンディが受け取ったフォームのリストが表示されます。変更したい項目名をクリックしてください。 
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Clicking on Edit the form content can be modified. 内容を変更するには“Edit（編集する）”をクリックしま

す。 

 

If the modifications to the first form are completed supplier can click on “Save and Exit” to go back to the form 
list otherwise he can click on “Save and Continue” to move directly to the following form.  

１つ目のフォームの変更が終わったら、“Save and Exit（保存して終了する）”をクリックします。別のフ

ォームを続けて変更したい場合は、“Save and Continue（保存して続ける）”をクリックして、次のフォー

ムの変更に進んでください。 
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When all modifications are completed supplier has to send them to Fendi by clicking on “Return Forms to 

Buyer”. From that moment all forms will not be visible to supplier anymore. すべての変更が完了したら、

“Return Forms to Buyer（バイヤーにフォームを戻す）”をクリックします。それ以降、フォームは閲覧

さえできなくなります。 

Fendi user will see and evaluate the bank modifications applied in the forms. If further corrections are required 

Fendi will send back the form once again. その後、フェンディが銀行情報変更の内容を確認し、もし修正が

必要な場合は、再度同じ手順で修正を依頼します。 
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8. Fendi evaluation completed フェンディ社内のレビュー完

了 
When Fendi has completed its internal evaluation related to the codification/extension process supplier will 

receive a notification by email. データ変更後、フェンディ社内のレビューが完了すると、メールが届き

ます。 

The goal of the notification is to inform the supplier when a specific process comes to an end. There are 3 

notifications that the supplier can receive: メールをお送りする目的は、ある特定のプロセスが終了した

ことをお知らせするためです。受け取るメールの種類は３種類です。 

 to inform about the codification process 変更完了に関するお知らせ 
 to inform about the extension process (when a supplier is already codified but he has been 

extended to another Fendi legal entity) 拡大に関するお知らせ（取引業者様の取引先が増えた場

合（別の国のフェンディ法人と取引を開始した場合など）） 

 to inform about bank data update 銀行情報のアップデートに関するお知らせ 

Codified 変更完了に関するお知らせ 

   

Extended 拡大に関するお知らせ 

 

Updated アップデートに関するお知らせ 
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